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Kako bi ste se kao korisnik registrirali za ,,No¢ Muzeja 2016 potrebno je, koristeéi web preglednik, otiéi
na adresu www.nocmuzeja.hr/registracija.

Na toj web adresi prikazati ¢e se sljedecée

Korisnicko ime

E-posta

Maziv ustanove

Ime i prezime osobe za kontakt

Kontakt telefon

Lozinku cete primiti e-po&tom.

Registriraj se

U polje 'Korisnicko ime' potrebno je unijeti korisnicko ime sa kojim ¢e te se ubuduée spajati za unosSenje

iizmjene informacija o Vasem muzeju. Preporuceno je unijeti korisnicko ime bez razmaka (npr. umjesto
Ime Muzeja preporuceno je ImeMuzeja).

U polje 'E-posta’ potrebno je unijeti adresu e-poste na koji ¢e sti¢i pocetna lozinka koja se automatski
generira.

U polje 'Naziv ustanove' potrebno je unijeti naziv vase ustanove / muzeja.

U polje 'Ime i prezime osobe za kontakt' potrebno je unijeti ime i prezime osobe zaduZene za unosenje
i to¢nost podataka o ustanovi / muzeju.

U polje 'Kontakt telefon' potrebno je unijeti broj telefona ili mobitela osobe zaduZene za unosenje i
to¢nost podataka o ustanovi / muzeju.



Nakon $to ste preuzeli lozinku posjetite www.nocmuzeja.hr/prijava te unesite Vase korisni¢ko ime i

lozinku. Sa tim korisni¢kim imenom i lozinkom moZete vrsiti izmjene podataka o Vasem muzeju u bilo
koje vrijeme. Nije potrebno unijeti sve podatke odjednom vec¢ je moguce to uciniti u viSe navrata.

Prikazati ¢e Vam se ekran koji izgleda ovako:

Stranice

Napomena: Upotrebljavate automats

Sve stranice

Maj swih Cbjavijenih skica
Grupne radnje Svi datumi w| | Filtrira)
Primjen| All SEO Scores 1 f
O MNaslov Aulor Datum Thurnbarail
[] —TEST | Matina test None
stranica: Popis muzeja
[ Maslov Autor Datum Thumbnall

Grupne radnje

Primjen|

£kl radun. Bi i je htjeli promjeniti u nedte &to dete lakEe zapamtitii

Medostaje Facebook 1D

Nedostaje Facebook ID

Prosinac 4, 2015 @ 6:31 pm | test | Odjava

etrali ani

Broj posjetitelja SED
L

Broj posjetitelja SEQ

Tu se nalazi profil Vase ustanove / muzeja. Naziv odgovara nazivu koji ste unijeli prilikom registracije.
Da biste zapoceli sa uno$enjem podataka o Vasoj ustanovi / muzeju potrebno je kliknuti na sam naziv

(u ovom primjeru , TEST). Nakon Sto ste kliknuli na naziv otvara se novi ekran.

Uredi stranicu
TEST

Stalna veza: http:/inocmuzeja hr/popls-muzejafest/| Ured

osnovne informacije

Zupanija
Odaberi..

Adresa

Map  Saueline

grupe u sredistu stranice).

Grad
Odabweri...

Koordinate [Lat, Long)

Koristeci navigaciju sa desne strane otvarate grupe polja za unos (isto mozZete postici i klikom na

Prosinac 4, 2015 @ 6:32 pm | test | Odjava
Objavi
#redpregled promjena
¥ status: Objavijenc W
W Vidljvost: Javne
Navigacija
B Doda fotografije u galeriju
Istaknuta slika
Bostavi Istaknuty sy
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TEST

Ukoliko ste greSkom unijeli pogresan naziv prilikom registracije mozete ga izmijeniti unoSenjem
ispravnog.

Kratki sazetak programa u Noci muzeja 2015
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U tekstualno potrebno je unijeti kratki sazetak programa koji ¢e ustanova / muzej imati u No¢i muzeja
2016. Ukoliko Vam je polje za unos teksta nedovoljno veliko moZete ga povedati tako da postavite
pokaziva¢ na oznaceno mjesto na slici, te razvucete polje prema dolje (kliknete lijevom tipkom misa nc
oznaceno mjesto i drzite je pritisnutu dok povlacite prema dolje).

Istaknuta slika

Postavi istaknutu sliku

Sa desne strane nalazi se polje , Istaknuta slika“. Potrebno je kliknuti na ,Postavi istaknutu sliku“ te
izabrati fotografiju koja ¢e predstavljati muzej. Obratite pozornost na kvalitetu fotografije.

Ukoliko kasnije Zelite promijeniti fotografiju to mozete uciniti odabirom opcije ,,Ukloni istaknutu sliku“.
Ta je opcija vidljiva jedino kada istaknuta slika ve¢ postoji.



Postavi istaknutu sliku

Prijenos zapisa ~ Zbirka medija

Ispustite zapise bilo gdje za prijenos

Odaberi zapise

Maksimalno dozvoljena veliZéina: 64 MB.

istaknutu sliku

Za postavljanje fotografije imate na raspolaganju dvije opcije. lli kliknite na , Odaberi datoteke” te
odaberite fotografiju koju Zelite postaviti ili odvucite fotografiju iz datoteke direktno na bijelu povrsint
u web pregledniku. Nakon toga otvara se sljedeci ekran na kojemu se vrsi slanje fotografije. Jednomr
kada u gornjem desnom kutu fotografije vidite kvacicu moZete odabrati, Postavi istaknutu sliku“ nakor
Cega Cete biti vraceni na prethodni ekran.

Postavi istaknutu sliku

Prijenos zapisa =~ Zbirka medija
Slike ~| | Svidatumi > DETALI PRIVITKA
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OSNOVNE INFORMACIJE
Na slici moZete vidjeti izgled polja u grupi ,,Osnovne informacije”, te upute koji podatak unijeti u koje
polje.

Qanowme informacije

Buparis
Odabseri...

Koardinute (Lat, Lang)

5 o jedor Enzarse Dervecka Kutna
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E-mail Web sjedidte
Korisnitke ime Facebook stranice sa koje se poviadi galerija ol ionalng) 1D Fi k alb: irva) Twitter stranica (opcionalng)
Potetak radnog vremena u “Nodi muzeja” (formata 12:00] Kraj radneg vremena u “Nodi muzeja” (feemara 01:00]
Jeste Ii znali.

Vrijeme je preporuceno upisivati u formatu 24 sata (HH:mm).

Nakon unosa svih ili samo nekih osnovnih informacija potrebno je kliknuti na gumb ,Spremi“. Podatke
je moguce spremiti u bilo kojem trenutku, neovisno o broju popunjenih polja.

RASPORED/PROGRAM NA DAN DOGADANIJA
Nakon $to ste ispunili osnovne informacije potrebno je ispuniti program / raspored Vasega muzeja u
»Noc¢i muzeja 2016“.

Raspored
Naziv aktivnosti Kategorija aktivnosti
COdaberi... o
Pocetak aktivnosti (formata 18:00) Zavrsetak aktivnosti (formata 01:00)

Sazetak aktivnosti

Dodaj jos jednu aktivnost IzbriSi sve aktivnosti

Svaka stavka programa, tj. svaka aktivnhost, mora imati svoj naziv, kategoriju, sazetak te vremenski
interval u kojemu se odvija.

Ukoliko imate vise od jedne aktivnosti kliknite na gumb ,,Dodaj josS jednu aktivnost” onoliko puta koliko
imate aktivnosti. Nova polja pojaviti ¢e se ispod crne crte.

Nakon unoSenja jedne, vise ili svih aktivnosti potrebno je kliknuti na gumb ,Spremi”.



POSJECENOST MUZEJA NA DAN DOGADANJA
Podatke o posjetiteljima unositi ¢ete na sam dan ,,No¢i muzeja 2016“ u 4 navrata. Polja za unos nalaze
se nakon polja sa rasporedom aktivnosti.

Posjetitelji
U ovo polje unosite broj posjetitelja Va3e institucije. Broj posjetitelja potrebno je unijeti u najmanje 4 navrata (19:00, 21:00. 23:00, 01:00). ali moZe i
vise od toga. Svaki put upisujete broj posjetitelja do tog trenutka (kumulativno).

Jednom kada unesete broj posjetitelja polje ce biti prazno i spremno za novi upis, a Va$ broj pohranjen na stranici. Kako biste se uvjerili da je broj
tofan uvijek moZete otvoriti stranicu Vaseg muzeja.

BRO) POSJETITELJA UNOSITE BROJEVIMA BEZ TOCKI | ZAREZA (npr. 12467 )

Unesite broj posjetitelja 'TEST' do 18:43

Broj posjetitelja trebati ¢e unijeti u 19:00, 21:00, 23:00 te u 01:00 sati na dan dogadanja.

Nakon svakog unosa broja posjetitelja potrebno je kliknuti na gumb ,Spremi”.



